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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja i obstuga Podkarpackiego Forum Innowacji
,Lotnictwo i kosmonautyka” (dalej: Forum) w dniu 21 maja 2019 .

W ramach zaméwienia Wykonawca bedzie zobowigzany m.in. do: zapewnienia moderatorow,
prelegentdw oraz zapewnienia wynagrodzenia prelegentom i moderatorom; zapewnienia ustugi
ttumaczen ustnych symultanicznych z jezyka angielskiego na jezyk polski i z jezyka polskiego na jezyk
angielski; zapewnienia ustugi gastronomicznej; zapewnienia obstugi recepcyjnej, przygotowania
i dostarczenia materiatdw konferencyjnych, zapewnienia wystawy modeli rakiet i samolotow,
zapewnienia ttumacza migowego (warunkowe).

Wykonawca ma posiada¢ ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej (OC) w zakresie organizacji Forum
(Polisa musi by¢ opfacona i wazna przez caty okres realizacji Umowy)

Forum bedzie miato charakter ekspercki i bedzie zrzeszato grono fachowcéw z dziedziny lotnictwa
i kosmonautyki. Wezmie w niej udziat okoto 450 zaproszonych gosci z Polski i zagranicy. Forum bedzie
sie odbywato w jezyku polskim i angielskim.

Il.  Terminimiejsce

a. Termin Forum: 21 maja 2019r.
b. Liczba osdb: maksymalnie 450 oséb.

c. Lokalizacja Forum: G2A Arena Centrum Wystawienniczo Kongresowe Wojewddztwa
Podkarpackiego, 36-002 Jasionka 953 (dalej: G2A Arena CWK)

e Sala Kongresowa na poziomie 0,

e Hol poziom 0 (przerwa kawowa, koktajl).
d. Zawynajecie G2A Arena CWK odpowiada Zamawiajacy.
e. Szkic agendy:

13:00-14:00 | Rejestracja uczestnikow. Kawa powitalna
14:00-14:15 | Przywitanie uczestnikow i otwarcie Forum
14:15-15:15 | Panel dyskusyjny

15:15-15:45 | Prezentacja

15:45-16:45 | Panel dyskusyjny

16:45-17:00 | Przerwa kawowa

17:00-17:10 | Rozpoczecie Il bloku tematycznego
17:10-17:20 | Prezentacja

17:20-17:30 | Podpisanie ,Memorandum of understanding”
17:30-17:45 | Prezentacja

17:45-18:00 | Prezentacja

18:00-18:20 | Prezentacja

18:20-19:00 | Panel dyskusyjny
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19:00-19:10 | Podsumowanie

19:10-20:30 | Networking koktajl

lll. Zakres zaméwienia

1.

a.

2.

a.

Ttumaczenia
Wykonawca zobowigzuje sie, ze ttumaczenia ustne symultaniczne bedg wykonywane przez
wykwalifikowanych ttumaczy (co najmniej 2 osoby) znajacych tematyke okreslong w punkcie
1. ust. ¢ SOPZ oraz specjalistyczne stownictwo uzywane przez Zamawiajgcego.

W terminie 3 dni od podpisania umowy Wykonawca przedstawi o$wiadczenie, ze tlumacze
spetniajg nastepujace wymogi,

e wyksztatcenie wyzsze na kierunku filologia angielska zdobyte w kraju lub za granica, lub

o ceftyfikat C2 lub inny rbwnowazny na poziomie biegtym w zakresie jezyka angielskiego
zgodnie z zatozeniami Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego (Common
European Framework of Reference for Languages), lub

e ukonczone studia podyplomowe w kraju lub za granicg w zakresie tlumaczenia jezyka
angielskiego,

e minimum 3-letnie do$wiadczenie w wykonywaniu czynno$ci ttumaczen symultanicznych,
z ktorych kazda wykonata co najmniej dwa tlumaczenia symultaniczne z zakresu
ekonomii i gospodarki. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wgladu w dokumenty
potwierdzajace kwalifikacje i doswiadczenie ttumaczy.

Obszary tematyczne ustug ttumaczenia ustnego: lotnictwo i kosmonautyka, w tym m.in.:
zagadnienia zwigzane z Programem Clean Sky 2, Polskg Strategig Kosmiczng, tematyka
zwigzana z Inkubatorami Biznesowymi Europejskiej Agencji Kosmicznej (ESA BIC),
zagadnienia dotyczace dziatalno$ci Stowarzyszenia Regionéw Wykorzystujacych Technologie
Satelitarne NEREUS.

Czas pracy tlumaczy liczy sie od chwili rozpoczecia wydarzenia do ostatniej czesci
merytorycznej Forum, tj. do Podsumowania wtgcznie.

W szczegolnych okolicznosciach czas pracy ttumaczy moze sie przediuzy¢ ze wzgledu na
faktyczny czas trwania wydarzenia, wykraczajacy poza pierwotne szacunki okreslone
w Zzleceniu. W takich przypadkach, Wykonawca zobowigzuje sie do kontynuowania ustugi
ttumaczenia ustnego az do zakonczenia wydarzenia.

Tlumacze majq obowigzek stawi¢ si¢ w stroju formalnym w ustalonym miejscu przez
Zamawiajacego najpozniej na 30 minut przed rozpoczeciem wydarzenia w celu uzgodnienia
szczegotow.

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy w miare mozliwosci stosowne materiaty (m.in.
prezentacje multimedialne prelegentéw) dla tlumaczy z odpowiednim wyprzedzeniem,
umozliwiajagcym wtasciwe przygotowanie sie tumacza do realizacji zlecenia.

W przypadku niedostepnosci danego ttumacza w terminie wymaganym przez Zamawiajgcego,
Wykonawca zobowigzany jest poinformowaé o tym Zamawiajacego i przedstawi¢ tlumacza
o kwalifikacjach nie nizszych niz zastepowany (Zastepca).

Obstuga recepcyjna

Wykonawca zapewni obstuge recepcyjng wydarzenia, tj. stoty recepcyjne przed wejsciem na
Sale Kongresowg umoZzliwiajace rejestracje gosci; co najmniej 3 osoby z obstugi recepcyjne;
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zajmujace sie rejestracjq gosci i rozdawaniem identyfikatorow oraz materiatow
konferencyjnych.

Wykonawca zapewni przygotowane stanowisko do wydawania i odbierania odbiornikow
bezprzewodowych ze stuchawkami na Sali Kongresowej na poziomie 0. Do wydawania
i odbierania odbiornikow bezprzewodowych ze stuchawkami Wykonawca zapewni 2 osoby.

3. Prelegenci i moderatorzy

a.

Wykonawca bedzie zobowigzany do statego kontaktu z prelegentami i moderatorami z Polski
i zagranicy, wskazanymi przez Zamawiajgcego.

Zaproszenia do potencjalnych prelegentéw i moderatoréw dotyczace udzialu w Forum
wystosuje Zamawiajacy. W przypadku, gdy Zamawiajacy w wyznaczonym przez strony
terminie otrzyma od Wykonawcy informacje o braku mozliwosci wziecia udziatu przez danego
prelegenta i/lub moderatora w Forum, wystosuje zaproszenie do kolejnych oséb lub ograniczy
liczbe prelegentow/moderatoréw w danym panelu dyskusyjnym.

Wykonawca bedzie zobowigzany do wyptacenia z budzetu projektu wynagrodzenia, ktorego
wartos¢ bedzie ustalona w porozumieniu z Zamawiajacy, dla wskazanych przez
Zamawiajacego prelegentow przygotowujacych prezentacje i moderatoréw prowadzacych
panele dyskusyjne.

Do ceny oferty Wykonawca powinien doliczy¢ kwote 20 000,00 zt brutto, stownie: dwadziescia
tysiecy 00/100 ztotych (maksymalna kwota na wszystkich wskazanych przez Zamawiajacego
prelegentéw i moderatoréw) przeznaczong na ich wynagrodzenie.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za zobowigzania oraz wszelkie kwestie formalno-
prawne wobec wskazanych przez Zamawiajacego prelegentéw i moderatorow
przygotowujacych prezentacje i prowadzacych panele dyskusyjne.

Wykonawca w umowach z prelegentami przygotowujacymi i przedstawiajgcymi podczas
Forum prezentacje zagwarantuje przeniesienie na Zamawiajgcego praw autorskich do tych
prezentacji. Wykonawca zobowigze prelegentdw do przygotowania wystgpien w formie
prezentacji multimedialnych i do ich przekazania Zamawiajagcemu na wskazany przez
Zamawiajgcego adres e-mail we wskazanym przez Zamawiajgcego terminie.

4. Materialy konferencyjne

a.

Wykonawca w ciggu maksymalnie 14 dni od daty podpisania umowy ustali z Zamawiajacym
ostateczne projekty materiatow konferencyjnych. Wszystkie materiaty, ktore powstang w
trakcie realizacji Zadania muszg by¢ przedstawiane do ostatecznej akceptacji Zamawiajacego
i takq akceptacje uzyskac przed ich wyprodukowaniem. Ewentualne poprawki i zmiany przed
ostateczng akceptacjq Zamawiajacy bedzie zgtaszat w wersji elektronicznej w miare potrzeb
na biezaco. Wykonawca bedzie zobowigzany do wprowadzania poprawek w ciggu
maksymalnie 2 dni roboczych.

Wykonawca oznaczy materiaty promocyjnie (j. agende, teczki konferencyjne i biogramy)
zgodnie z obowigzujgcymi zasadami, ktore Zamawiajacy przekaze na adres mailowy
wskazany przez Wykonawce. Oznakowanie materiatdbw musi uwzgledniaC petnokolorowe
logotypy tj.: znak Funduszy Europejskich (Program Regionalny), barwy Rzeczypospolitej
Polskiej, znak Unii Europejskiej (Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego).
Projekty/wizualizacje nadrukéw oznaczen na materiatach promocyjnych nalezy przedstawi¢
Zamawiajacemu do akceptacji. Gotowe materiaty nalezy dostarczy¢ na miejsce Forum.

Wykonawca wyprodukuje zestaw materiatdw konferencyjnych, w sktad ktérych wchodza;
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o teczka konferencyjna w sktad ktérej wchodza; (notes, dtugopis, polska i angielska wersja
agendy Forum oraz biograméw prelegentéw i moderatoréw),

e identyfikator ze smyczg,

Materiat: satyna, barwiona dwustronnie, zakoriczona metalowym
karabinczykiem, wymiary 500 mm (+/- 5 mm) x 15 mm (+/- 5 mm),
identyfikator/zawieszka: uktad poziomy, otwierana z boku lub z
gory, otwor na karabinczyk okragly (opcjonalnie — podtuzny),
wykonana
z wysoce przezroczystej folii PVC
Kolor smyczy:

e  Zielony Pantone 362 C (CMYK 78 0 100 2) — 225 szt.,

e niebieski Pantone Process Cyan C (CMYK/OGV 100 0 0

0/000) —225 szt.

Nadruk na smyczy: metoda sublimacji
logo  monochromatyczne ~ Wojewddztwa  Podkarpackiego
umieszczone po zewnetrznej stronie  tasmy w trybie
powtarzalno$ci, wymiar dostosowany do wielkoci przedmiotu
zamowienia

PN

PODKARPACKIE

preeslrzen obwarka

d. Agenda Forum oraz biogramy prelegentéw i moderatorow w wersji polskiej i angielskie]
zostang przekazane Wykonawcy w ciggu maksymainie 14 dni od podpisania umowy na adres
mailowy wskazany przez Wykonawce.

e. Wykonawca, po akceptacji projektu wyprodukuje i dostarczy do siedziby Zamawiajacego 450
szt. (po 1 szt. dla kazdego uczestnika) identyfikatoréw, najpdzniej do 17 maja 2019 r.

f. W ciggu maksymalnie 7 dni od zakonczenia Forum, tj. do 29 maja 2019 r. Wykonawca
dostarczy do siedziby Zamawiajgcego (al. Cieplinskiego 4, Rzeszéw) pozostate po Forum

materiaty konferencyjne.

5. Ustuga gastronomiczna

a. Wykonawca zapewnieni ustuge cateringowg dla maksymalnie 450 uczestnikdw obejmujaca;

e serwis kawowy w systemie ciggtym:

v" $wiezo parzona kawa z ekspresu ci$nieniowego i co najmniej 4 rodzaje herbat (czarna,
zielona, owocowa) wraz z dodatkami (cukier, cytryna w plasterkach, mleko/$mietanka)
— bez ograniczen, jeden ekspres ci$nieniowy na okoto 50 uczestnikdw;

v/ gazowana i niegazowana woda mineralna butelkowana min. 300 ml, - 2 sztuki na

osobe;

v 3 rodzaje sokéw owocowych (np. pomaranczowy, jabtkowy, z czarnej porzeczki), min.

300 ml, - 3 sztuki na osobe;

v' 4 rodzaje ciast krojonych (bez ciast drozdzowych), 100 g/osoba;

v 6 rodzajow mini kanapek (w tym co najmniej 2 rodzaje wegetarianskich), 4

sztuki/osoba;

v kompozycja owocow sezonowych, co najmniej 4 rodzaje owocow, 100 g/osoba;




e o R
e koktajl:
v’ zupa - wersja wegetarianska - 200 ml/osoba,
v" danie migsne na ciepto — 150g/osoba,
v" 5 rodzajéw pierogdw (co najmniej 2 rodzaje wegetarianskich) - 5 szt./osoba,
v' 2 rodzaje tarty na ciepto (wersja wegetarianska i migsna) — 100 g/osoba,
v" 10 rodzajéw zimnych przekasek (w tym co najmniej 4 rodzaje wegetarianskich),

180g/osoba,

4 rodzaje deseru w pucharkach, 50g/osoba,

< S

2 fontanny czekoladowe, w tym kazda: 5 kg belgijskiej czekolady mlecznej,
przygotowanie fontanny (rozstawienie fontanny, rozpuszczenie czekolady), akcesoria
(serwetki, talerzyki jednorazowe, patyczki), przygotowanie i aranzacja zestawu owocow
i suchych przekasek (8 rodzajow), obstuga fontanny,

v' deska serow — 5 rodzajéw sera, 30 g kazdego rodzaju sera/osoba,

<\

pozycje z serwisu kawowego,

v wode mineralng gazowang i niegazowang na stotach dla prelegentéw/moderatorow —
min. 300 ml, 2 sztuki na osobe.

b. Wykonawca zapewni rowniez:

e odpowiednig do liczby uczestnikdw liczbe stolikdw koktajlowych (stotéw) oraz estetycznie
nakrytych stotow, na ktérych bedzie zorganizowany catering w formie koktajlu, stoliki
powinny by¢ rozmieszczone w sposob umozliwiajacy swobodne poruszanie sig,

e dostarczenie niezbednych urzadzen gastronomicznych do serwowania potraw gorgcych,
pater do serwowania positkow,

e dostarczenie zastawy stotowej porcelanowej i szklanej (Zamawiajacy nie dopuszcza
wykorzystania naczyn jednorazowych, wykonanych z plastiku lub innych tworzyw
sztucznych, sztuécow).

e serwis kelnerski — nakrycie i biezace sprzatanie stolikow, serwowanie potraw goracych,
obstuga kelnerska, uprzatniecie pomieszczen po zakonczeniu konsumpcii; liczba oséb
z serwisu kelnerskiego: 1 kelner na ok. 50 gosci.

Obstuga cateringowa musi by¢ gotowa na co najmniej 30 min. przed rozpoczeciem spotkania.

Godzina podania koktajlu, co do zasady bedzie zgodna z godzing wyznaczong w agendzie
spotkania. W przypadku przesunie¢ w agendzie, godzina koktajlu takze zostanie przesunieta
(maksymalnie do 60 min.), o czym Wykonawca zostanie niezwtocznie poinformowany przez
Zamawiajacego.

Serwowane positki muszg by¢ opisane w jezyku polskim i jezyku angielskim.

Zamawiajacy zastrzega, ze liczba uczestnikow Forum moze byC zmniejszona. Decyzja
zostanie podjeta przez Zamawiajgcego na podstawie liczby zgtoszen przekazanej przez
Wykonawce na 7 dni przed rozpoczeciem Forum, tj. do 14 maja 2019 r. Zamawiajacy poniesie
koszt ustugi cateringowej dla liczby osob zgtoszonych Wykonawcy.

. W sytuaciji, gdy potwierdzona liczba uczestnikéw Forum, o ktérej mowa w pkt. f bedzie mniejsza

niz 150 osoéb, wynagrodzenie nalezne Wykonawcy dotyczace ustugi gastronomicznej, bedzie
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stanowito iloczyn liczby 150 i zryczattowanego kosztu wyzywienia jednej osoby uczestniczacej w
Forum.

Serwowane positki muszg by¢ sporzadzone na bazie produktow regionalnych (kuchnia
podkarpacka).

Ostateczne menu, przewidziane dla poszczegolnych positkow podczas Forum, bedzie
ustalane z Zamawiajgcym na podstawie propozycji przedstawionych przez Wykonawce
najpdzniej na 14 dni przed rozpoczeciem Forum, tj. do 7 maja 2019 r. W przypadku uwag lub
zastrzezen zgtoszonych przez Zamawiajacego w terminie 1 dnia od otrzymania menu,
Wykonawca uwzgledni wskazane uwagi i ponownie przedtozy Zamawiajgcemu poprawione
menu. Wszystkie serwowane dania muszg spetniaC najwyzsze kryteria w zakresie wygladu i
smaku.

Serwis kawowy i koktajl musi by¢ zorganizowany w Holu na poziomie 0.

Zamawiajacy zastrzega, iz G2A Arena CWK ma na wylgczno$¢ operatora ustug
gastronomicznych, ktérym jest Konsorcjum 2 sp. z 0.0. (ul. Pitsudskiego 44, 35-301 Rzeszow,
NIP 5170378349, REGON 366001303).

6. Wystawa modeli rakiet i samolotow

a.

Wykonawca zapewnieni zorganizowanie wystawy modeli rakiet i samolotow oraz pokaz
dynamiczny wewnatrz sali wystawienniczej. Podmiot przygotowujacy wystawe i pokaz
dynamiczny zostanie wskazany przez Zamawiajacego.

W ramach wystawy zaprezentowanych zostanie 6 modeli (replik) rakiet oraz 2 modele
samolotow z okresu Il Rzeczpospolite;.

Do ceny oferty Wykonawca powinien doliczy¢ kwote 2000,00 zt brutto przeznaczong na
wynagrodzenie dla podmiotu przygotowujacego wystawe i pokaz dynamiczny.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za zobowigzania oraz wszelkie kwestie formalno-
prawne wobec wskazanego przez Zamawiajacego podmiotu przygotowujacego wystawe.

7. Zapewnienie ttumaczenia na jezyk migowy. (WARUNKOWE!)

a.

Wykonawca zapewnieni ttumacza jezyka migowego podczas Forum, w godzinach jego
trwania, w sytuacji kiedy podczas rekrutacji zgtoszg sie osoby z niepetnosprawnosciami.
Zamawiajacy na minimum 7 dni przed organizacjgq Forum potwierdzi Wykonawcy potrzebe
zapewnienia tlumaczenia.

IV. Zakres wspétpracy

a.

Maksymalnie w ciggu 5 dni od dnia podpisania umowy Zamawiajacy zorganizuje w swojej
siedzibie spotkanie, podczas ktorego omowi z Wykonawcg sposob realizacji zadania.
Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia harmonogramu realizacji poszczegolnych
elementéw zadania.

Wykonawca wyznaczy koordynatora realizacji zadania, ktory bedzie na biezaco
wspotpracowat

z przedstawicielami Zamawiajgcego, oraz z prelegentami i moderatorami. Koordynator
realizacji musi posiada¢ znajomo$¢ jezyka angielskiego w stopniu $redniozaawansowanym.
Zamawiajacy przewiduje rowniez mozliwos¢ odbycia kilku spotkan z Wykonawca w siedzibie
Zamawiajacego.

W przypadku nieobecnosci ww. koordynatora Wykonawca wskaze jego zastepce, o czym

niezwtocznie poinformuje Zamawiajacego. Zastepca koordynatora musi posiada¢ znajomo$¢
jezyka angielskiego w stopniu Sredniozaawansowanym.
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d. Wykonawca bedzie zobowigzany do respektowania umoéw zawartych pomiedzy
Zamawiajacym
i firmami $wiadczacymi na jego rzecz dodatkowe ustugi, przede wszystkim ustugi w zakresie
wynajecia Sali kongresowej na poziomie 0 i Holu na poziomie 0 w G2A CWK.

W ramach odrebnej umowy pomiedzy Zamawiajgcym a CWK Operator sp. z 0.0. z siedzibg
w 36 — 002 Jasionka 953, zapewnione bedzie:

e wynajmowane pomieszczenia w G2A CWK bedg udostepnione w dniu 21.05.2019 r.
w godzinach: 08:00 - 22:00,

e dostep do szatni (bez 0séb do obstugi szatni),
e parking podziemny i zewnetrzny,
e obstuga techniczna Sali Kongresowej podczas Forum,

e serwis sprzatajacy podczas wydarzenia (w godzinach 12:00 - 20:30),

standardowa ochrona obiektu (2 osoby).

e. W przypadku gdy podmiot, od ktdérego Zamawiajacy bedzie wynajmowat pomieszczenia na
potrzeby organizacji Forum, posiada regulamin obiektu, instrukcie bezpieczenstwa
pozarowego oraz instrukcje ochrony, Wykonawca jest zobowigzany do zapoznania si¢ z nimi
oraz stosowania sig do ich postanowien.

f.  Wykonawca, w przypadku gdy zaistnieje taka konieczno$¢, bedzie odpowiedzialny za
zapewnienie wszelkich oficjalnych zezwolen, np.: przepustek, kart wstepu, pozwolen na
instalacje sprzetu technicznego, zewnetrznych oznakowan na budynkach.

g. Podczas organizacji Forum Wykonawca jest zobowigzany do przestrzegania przepisow prawa
powszechnie obowigzujacego, w tym przepisdbw administracyjnych, sanitarnych, bhp,
przeciwpozarowych oraz ponosi petng odpowiedzialno$¢ za ich naruszenie.

h. Wszystkie opracowania i produkty w ramach zamowienia podlegajg akceptacji
Zamawiajacego.

i. Po zakonczeniu Forum majgtkowe prawa autorskie do zdje¢ dokumentujgcych przebieg
Forum oraz opracowan graficznych przechodza bez ograniczen na rzecz Zamawiajgcego.

j. Opracowane i wykorzystane elementy graficzne, dekoracyjne lub ozdobne na wszystkich
produktach muszg by¢ spojne pod wzgledem formy i wykorzystanych koloréw.



